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HINTERGRUND
Das PVS verfligt Uber eine gut ausgebaute Wiedervorlagen-Verwaltung. Wiedervorlagen kénnen entweder
manuell erfasst oder auf der Basis bestimmter Personen- oder Beschéaftigungsdaten automatisch erzeugt
werden.
Insbesondere kénnen Wiedervorlagen automatisch auf der Grundlage gespeicherter Daten zur
Arbeitszeit/Abwesenheit und zur organisatorischen Zuordnung generiert werden. Die Wiedervorlagen kénnen
wahlweise zu einer gewissen Frist

e vor oder nach ...

e dem Beginn oder dem Ende einer Phase ...

e der Arbeitszeit/Abwesenheit oder der organisatorischen Zuordnung
ausgeldst werden.

PROBLEM

Im Rahmen einer Probezeitregelung muss innerhalb einer gewissen Frist (in der Regel sechs Monate) nach der
vorlaufigen Einstellung einer Person dartiber entschieden werden, ob die Beschaftigung andauern kann. Dafur
ist eine entsprechende Erinnerung fir den zusténdigen Personalbearbeiter wiinschenswert. Diese sollte
automatisch generiert werden, da der Erinnerungstermin sich direkt aus dem in der Datenbank gespeicherten
Datum der Einstellung berechnen lasst.

LOSUNGSVORSCHLAG

Die Wiedervorlage mit dem Anlass Ende der Probezeit wird von dem Eintrag zur OrgZuordnung abhangig
gemacht, der mit der Begriindung E/nstellung (oder einer analogen Begriindung) versehen ist.

Das Bezugsdatum fur die Wiedervorlage ist der Beginn der Einstellung; der Termin der Wiedervorlage tritt sechs
Monate danach ein und die Erinnerung soll einen Monat zuvor erfolgen (die Fristen kdnnen modifiziert werden).
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Einrichtung der automatischen Wiedervorlage fiir das Ende der Probezeit

Schritt 1:

Verbinden Sie die Begriindung fur OrgZuordnung Einstellung (oder eine analoge Begriindung) mit einem Anlass
fir automatische Wiedervorlagen.

Rufen Sie dazu die Funktion zur Verwaltung von Begriindungen fiir OrgZuordnung auf (Menulbefehl Daten /
Kataloge der Personalverwaltung — Begrindungen fir organisatorische Zuordnung) und schalten Sie bei der
Begrundung Einstellung (oder einer analogen Begriindung) die Option als Anlass fiir automatische
Wiedervorlagen anbieten ein:

Bezeichnung: Einstellung

Kirzel: Einst Lfd.Nr:

|:| Der Beschifligte ist ausgeschieden.

|:| in automatisch erstelte Bemerkungen aufnehmen

|:| izt eher ein VYorgang als ein Ereigniz (beim Spliten Gbernehmen, in Bemerkungen Zeitbereich statt Zeit
|:| bezieht zich auf andere OrgZuordnungen (in der eigenen Bemerkung nicht anzeigen)

|:| als Anlass fir automatische Wiedervorlagen anbisten

automatische Wiedervorlagen

Sie haben den aktuellen Katalogeintrag for die Generierung
automatischer Wiederverlagen angeboten,
Die Details kénnen Sie mit der Funktion 'Daten | Kataloge der
Personalverwaltung - Anldsse far Wiedervorlagen' einrichten.

Den entsprechenden Anlass fOr Wiedervorlagen jetzt zur Bearbeitung
aufrufen?

Ja Mein

Mit dem Einschalten der Option wird automatisch ein neuer Anlass fur Wiedervorlagen erzeugt, der unmittelbar
zur Bearbeitung aufgerufen werden kann (siehe Schritt 2).

Sie kénnen diesen Anlass auch jederzeit spater mit dem Menlbefehl Daten [ Kataloge der Personalverwaltung —
Anlésse fiir Wiedervorlagen aufrufen und bearbeiten.
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Schritt 2:

Richten Sie den neuen Anlass fiir Wiedervorlagen ein. Dieser tragt zunachst die gleiche Bezeichnung wie die
Begrundung fir organisatorische Zuordnung, mit der er verbunden ist (£instellung oder eine analoge
Begrundung). In der Bearbeitungsmaske wird der Bezug zur Begrindung fur organisatorische Zuordnung rechts
oben ausgewiesen.

Stellen Sie folgendes ein:

e Aktivieren Sie die automatische Verwaltung.

e Vergeben Sie eine sinnféllige Bezeichnung (zum Beispiel £nde der Probezei).

e Legen Sie den Anfang (nicht das Ende) der Phase der organisatorischen Zuordnung als Bezugsdatum
fur den Termin der Wiedervorlage fest.

o Definieren Sie den Termin des Anlasses der Wiedervorlage, also des Endes der Probezeit, mit einer Frist
von 180 Tagen (6 Monaten) nach dem Bezugsdatum, also dem Einstellungsdatum.

e Legen Sie den Erinnerungstermin mit einer Frist von 30 Tagen (oder anders, wie gewiinscht) vor dem
Termin des Anlasses der Wiedervorlage fest.

Anlass for Wiederverlage bearbeiten

Anlass fir Wiedervorlagen

zur manuellen Verwendung (®) fir automatizche Verwalttung  verbunden mit folgender Begriindung fiir organisatorische Zuordnung:
Einstellung
automatizche Verwaltung ist aktiviert jetzt Wiedervorlagen zu diesem Anlass erzeugen bzw, aktualisieren
Bezeichnung: Ende der Probezeit Kiirzel: EFrob

Fristen
Als Bezugsdatum fir den Termin der Wiedervorlage gitt @derﬁlnfﬂng OdasEnde der Phase (siehe oben)
Termin des Anlasses der Wiedervorlage: | 180 | Tage (Jvor (@)

dem Anfang bzw. Ende der Phase

an den Termin erinnern: | 30 | Tage (@ wvor () nach dem Termin des Anlasses der Wiedervorlage

Sie kdnnen nun unmittelbar die Wiederlagen fir das Ende der Probezeit fur alle aktuell vorhandenen
einschlagigen Personalfélle generieren; verwenden Sie dazu den Schalter jetzt Wiedervorlagen zu diesem Anlass
erzeugen bzw. aktualisieren.

Erzeugung und Aktualisierung der Wiedervorlagen

Nach der Einrichtung des Anlasses der automatischen Wiedervorlage sollten fiir die aktuell vorhandenen
einschlagigen Falle Wiedervorlagen generiert werden; verwenden Sie dazu den Schalter jetzt Wiedervoriagen zu
diesem Anlass erzeugen bzw. aktualisieren in der Maske Anlass fiir Wiedervorlage bearbeiten (siehe oben).

Im Allgemeinen erfolgt die Aktualisierung der vorhandenen Wiedervorlagen automatisch nach jeder Anderung
der zugrunde liegenden Bezugsdaten, also der Daten zur Einstellung.

Wenn Sie den Anlass fir Wiedervorlagen spater modifizieren mdéchten, rufen Sie diesen mit dem Mentibefehl
Daten [ Kataloge der Personalverwaltung — Anldsse fir Wiedervorlagen auf, nehmen Sie die gewiinschten
Anderungen vor und aktualisieren Sie die bereits vorhandenen Wiedervorlagen.
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