PVS Verwaltungsinformationssystem fiir Organisation, Personalhaushalt und Personalverwaltung
Anleitungen

Erstellung spezifischer Berichtsvarianten im PVS-Berichtsfundus
Version: 07.07.2017 Bearbeiter: Klopfer

HINTERGRUND

Der PVS-Berichtsfundus bietet eine Vielzahl allgemeiner Berichte, die durch die Verwendung geeigneter
Parameter und eine passende Spaltenauswahl an spezifische Anforderungen angepasst werden kénnen.

Das Problem dabei: Wenn mehrere unterschiedliche Varianten vom gleichen Bericht benétigt werden, muss der
allgemeine Bericht jedes Mal entsprechend geandert werden.

LOSUNGSVORSCHLAG

Das PVS bietet fiir fast jede Datenauflistung die Méglichkeit, Layoutvarianten zu erstellen, dauerhaft zu
speichern und bei Bedarf aufzurufen. Dabei werden in der Regel nur die Auswahl, Anordnung und die Breiten
der auszugebenden Spalten gespeichert; wenn Sie jedoch Layoutvarianten fir den Berichtsfundus erstellen,
betrifft dies auch die Berichtsparameter — auf diese Weise kénnen Sie faktisch komplett neue Berichte erstellen.
Der PVS-Abfrageassistent bietet zwar ebenfalls diese Mdglichkeit, ist jedoch wesentlich schwieriger zu
handhaben.

ALLGEMEINES VORGEHEN

Eine spezifische Berichtsvariante erstellen:

e Starten Sie den PVS-Berichtsfundus (Berichte | Berichtsfundus).

e Wahlen Sie denjenigen Bericht des PVS-Berichtsfundus aus, der alle fir Ihre spezifische
Berichtsvariante gewiinschten Parameter und Ausgabespalten anbietet (Ansicht Bericht auswdéhlen).
Achten Sie dabei auf die inhaltliche Ausrichtung des Fundus-Berichtes und nehmen Sie die im PVS
angezeigte Beschreibung seiner Funktionsweise zur Kenntnis (Ansicht Beschreibung ansehen).

e Stellen Sie alle Parameter so ein, dass sie die fir Ihre spezifische Berichtsvariante gewlinschten
Ergebniszeilen liefern (Ansicht Parameter eingeben).

e Passen Sie die Ergebnisspalten so an, dass das fir Ihre spezifische Berichtsvariante gewlinschte
Spaltenformat erreicht wird (Ansicht £rgebnis ansehen).

o Uberpriifen Sie den angepassten Bericht — er sollte nun méglichst weitgehend das gewiinschte
Ergebnis liefern.

e Speichern Sie Ihre Parameter- und Spalten-Einstellungen (Rechtsklick auf das Berichtsergebnis, Befehl
Layoutvariante speichern). Legen Sie dazu eine neue Layoutvariante an und geben Sie ihr einen
moglichst erklarenden Namen — dieser dient spater zugleich als Bezeichnung Ihrer spezifischen
Berichtsvariante.

Eine spezifische Berichtsvariante verwenden:
Starten Sie den PVS-Berichtsfundus (Berichte | Berichtsfundus).
In der Ansicht Bericht auswéhlen erscheint nun in der Spalte Variante bei dem von Ihnen gewahlten
Fundus-Bericht der Schalter Auswahlen; dieser liefert eine Auflistung aller zum allgemeinen Bericht
vorhandenen spezifischen Berichtsvarianten.

e Wabhlen Sie die gewlinschte Berichtsvariante aus und wechseln Sie in die Ansicht Parameter eingeben.
Hier werden nun diejenigen Parameter angezeigt, die Sie bei der Erstellung der Berichtsvariante
verwendet haben. Uberpriifen Sie vor allem den Zeitbezug (Stichtag, Zeitbereich) — dieser muss in aller
Regel flr den aktuellen Aufruf des Berichts aktualisiert werden.

e Starten Sie nun den spezifischen Bericht, indem Sie wie gewohnt in die Ansicht Ergebnis ansehen
wechseln.

Bei der Verwendung einer spezifischen Berichtsvariante kdnnen Sie selbstverstandlich die voreingestellten
Parameter und das Spaltenlayout modifizieren. Wenn Ihre Anderungen bei kiinftigen Aufrufen des Berichtes
erneut gelten sollen, empfiehlt sich die Speicherung der aktuellen Einstellungen als Layoutvariante —
tiberschreiben Sie dabei die bereits vorhandene Layoutvariante oder fligen Sie eine neue Layoutvariante hinzu.
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BERICHTSBEISPIEL 1: TEILZEITREGELUNGEN DER BESCHAFTIGTEN EINER GEWAHLTEN DIENSTSTELLE

Bericht erstellen

Rufen Sie den Bericht Arbeitszeit und Abwesenheit des PVS-Berichtsfundus auf. Wechseln Sie in die Ansicht
Parameter eingeben und stellen Sie die Parameter so ein, dass das Berichtsergebnis auf Teilzeitregelungen bei
Beschéftigen beschrankt wird:

Zeitbezug: Die abgefragten Daten...

(®) =ind giltig am Stichtag 07 .07 2017 v
D fallen in den Zeitraum .

O haben einen Zeitbereich mit

ktive Personen: D Ausgeschiedense D alle Personen Name, Worname wie:

Arbeitszeit
Teilzeit, Teilzeit wihrend Eternzeit

Laufbahngruppen Beschéaftigungswerhiknis(se)
alle verfigbaren Beschiftigte

bewirtschaftende Dienststelle(n)
alle verfigbaren

Stamm-Dienststelle(n)

FIMK

|:| nur gewdhhe Organisationgeinheiten

Wechseln Sie in die Ansicht Ergebnis ansehen und Gberprifen Sie, dass die ausgegebenen Personalfdlle dem
gewlinschten Berichtsergebnis entsprechen.

Blenden Sie alle nicht benétigten Ergebnisspalten aus (Schalter Anpassen). Stellen Sie die gewlinschte
Anordnung und die Breiten der verbliebenen Spalten ein (durch Ziehen mit der Maus im Spaltenkopf):

[ stamm-D5 [Name [ won | bis [Umfang [Begriindung [LbGr | Kidicap-Nr  [Geschlecht | geboren
FMK Bachmann, Bettina 01.042017 31122019 0625 Teilzeit LG2.1 8962551 W 04.04.1952
FME Hilzzner, Elfriede 01.01.2017 0,25 Teilzeit LG22 8959363 W 17.08.1889

Speichern Sie Ihre Einstellungen (Rechtsklick auf das Berichtsergebnis, Befehl Layoutvariante speichern).
Dadurch erstellen Sie faktisch eine neue spezifische Berichtsvariante; geben Sie ihr einen erklarenden Namen:

Lfd.Nr. Bezeichnung

Bezeichnung der Layoutvariante bearbeiten

Bezeichnung: [T eilzeitregelungen der Beschaftigten

Lfd.Nr.: ]
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Bericht verwenden

Rufen Sie den Berichtsfundus auf. Klicken Sie beim Bericht Arbeitszeit und Abwesenheit auf den Schalter
Auswéhlen (Spalte Variante).

Layoutvariante wihlen

| Lfd.Mr. Bezeichnung

eilzeitregelungen der Beschaftigten
Standard-Layout

Bestatigen Sie die Auswahl der Berichtsvariante 7eilzeitregelungen der Beschéftigten;, deren Bezeichnung wird
nun im Titelbalken des Berichtsfundus als aktueller Bericht angezeigt:

=

7 | Berichtsfundus [Teilzeitregelungen der Beschaftigten]

Bericht auswiahlen  parameter eingeben Ergebnis ansehen Beschreibung ansehen

Fezeichnung Variante Feschreibung

Arbeitszeit und Abwesenheit Iiefert Informationen zur Arbei

L

Wechseln Sie in die Ansicht Parameter eingeben und iberpriifen Sie die aus der gespeicherten Berichtsvariante
Ubernommenen Parameter; stellen Sie insbesondere den gewiinschten Zeitbezug ein.

Starten Sie den Bericht, indem Sie in die Ansicht £rgebnis ansehen wechseln:

# | Berichtsfundus [Teilzeitregelungen der Beschaftigten]

Bericht auswahlen Parameter gingeben Ergebnis (2 Zeilen) Beschreibung ansehen
Anpassen Fittern Druckverschau Auswerten mit Excel
Stamm-DS Name | von biz | Umfang |Begr|]ndung LbGr Kidicap-Nr Geschlecht geboren
FIEK Bachmann, Bettina 01.04.2017 31122019 0,525 Teilzeit LG2.1 8062551 w 04.04.1852
FMK Hilzsner, Elfriede 01.01.2017 0,25 Teilzeit LG22 8559363 w 17.08.1539
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BERICHTSBEISPIEL 2: ABORDNUNGEN
Bericht erstellen

Rufen Sie den Bericht organisatorische Zuordnung und Arbeitszeit des PVS-Berichtsfundus auf. Wechseln Sie in
die Ansicht Parameter eingeben und stellen Sie die Parameter so ein, dass das Berichtsergebnis auf
Abordnungen beschrankt wird:

Zeitbezug: Die abgefragten Daten...

(®) =ind giltiy am Stichtag 07.07.2017 |
ID fallen in den Zeitraum
O haben einen Zeitbereich mit

@ aktive Personen O Ausgeschiedene O alle Personen MName, Worname wie:

=]
r=]

Begrindungen fiir die organisatorische Zuordnung
Abordnung

Begriindungen fiir Arbeitszeit

alle verfligbaren

Laufbahngruppen Beschiftigungsverhiltnis(se)
alle verfligbaren . | [@lle verfligbaren

Status, Dienststellen und OrgEinheiten

() nur Stamm-Zuordnung () nur abweichende Beschéftigung @b

Kdrzel der OrgEinheiten wie

[I=1

Dienststelle(n)

alle verfigbaren

Wechseln Sie in die Ansicht Ergebnis ansehen und UGberpriifen Sie, dass die ausgegebenen Personalfdlle dem
gewtinschten Berichtsergebnis entsprechen.

Blenden Sie alle nicht benétigten Ergebnisspalten aus (Schalter Anpassen). Stellen Sie die gewlinschte
Anordnung und die Breiten der verbliebenen Spalten ein (durch Ziehen mit der Maus im Spaltenkopf):

| Stamm-D5 |Stamm-0rgEinheit | abw. DS |Name | ven | bis | LbGr |Eles.c:h.'.rerh. | Kidicap-hr | Geschlecht | geboren
FBI Ref. 11 FRMK Winkler, Helga 01.07.2015 LG22 Beschaftigte 8969670 w 21.02.1588
FBI Abt 3 NDS  Kleimenhagen, Gisela 20122009 LG22 Beamte 8967090 W 25031564
FMK Ref. 11 FBI Krenz, Glnter 01.02.2017 LG1.2 Beamte 8938317 m 31.01.15380

Speichern Sie Ihre Einstellungen (Rechtsklick auf das Berichtsergebnis, Befehl Layoutvariante speichern).
Dadurch erstellen Sie faktisch eine neue spezifische Berichtsvariante; geben Sie ihr einen erklarenden Namen:

Lfd.Nr. Bezeichnung

Bezeichnung der Layoutvariante bearbeiten

Bezeichnung: /Abordnungen

Lfd.Mr.: 1|
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Bericht verwenden

Rufen Sie den Berichtsfundus auf. Klicken Sie beim Bericht organisatorische Zuordnung und Arbeitszeit auf den
Schalter Auswéhlen (Spalte Variante).

d Layoutvariante wahlen

f

f | Lfd.Nr. Bezeichnung

E

- a

; Standard-Layout

Bestatigen Sie die Auswahl der Berichtsvariante Abordnungen; deren Bezeichnung wird nun im Titelbalken des
Berichtsfundus als aktueller Bericht angezeigt:

r

7| Berichtsfundus [Aberdnungen]

Bericht auswihlen parameter eingeben Ergebnis ansehen Beschreibung ansehen
Pezeid"lnung Variante Feschreibung
Arbeitszeit und Abwesenheit wahlen rieﬁart Informationen zur Arbeitszeit/Abwesenheit und weitere pers

organisatorische Zuordnung und Arbeitszeit IiEfert Informationen zur organisatorischen Zuordnung, zur Arbei

Wechseln Sie in die Ansicht Parameter eingeben und Uberpriifen Sie die aus der gespeicherten Berichtsvariante
Ubernommenen Parameter; stellen Sie insbesondere den gewiinschten Zeitbezug ein.

Starten Sie den Bericht, indem Sie in die Ansicht Ergebnis ansehen wechseln.

5 Berichtsfundus [Abordnungen]

Bericht auswaéhlen Parameter eingeben Ergebnis (3 Zeilen) Beschreibung ansehen
Anpazsen Fitern Sortieren Druckvorschau Auswerten mit Excel
Stamm-DS Stamm-OrgEinheit abw. D3 MName | won bis. LGr Besch.verh. | Kidicap-Nr Geschlecht | geboren
FBI Ref. 11 FMK  Winkler, Helga M.07.2015 LG22 Beschéftigte 8069670 w 21.02.1968
FBI Abt. 3 NDS  Kleimenhagen, Gisela 20.12.2009 LG22 Beamte 8957090 w 25.03.1984
FMEK Ref. 11 FBI Krenz, Giinter 01.02.2017 LG1.2 Beamte 29583117 m 31.01.1980
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